MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJAO1.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALQI’A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRAGTUAL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL

Cuota Numero 4

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato N0.4181.010.26.1.325 de 2026

Nombre completo del contratista: PANTOJA GARCIA CLAUDIA PATRICIA

Documento de identificacion: 29.127.421 DE CALI

Nombre del supervisor: DIANA SOFIA BLACKBURN CUERO

Organismo: Unidad Administrativa Especial de Gestién de Bienes y Servicios.

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestion, con el fin de ejecutar las
actividades en la Unidad Administrativa Especial de Gestion de Bienes y Servicios, teniendo
como fuente de financiacion recursos propios.

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
23/ene/2026 30/jun/2026

Modificacion(es) al contrato: Modificacion No.1, por la cual se Prorroga el contrato por 2
meses y se adiciona el valor de (SIETE MILLONES CIENTO DOS MIL PESOS M/CTE)
($7.102.000). Suscrito el 8 de abril de 2026.

Suspension: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: ES HASTA POR LA SUMA DE CATORCE MILLONES
DOSCIENTOS CUATRO MIL PESOS M/CTE ($14.204.000)

Adicién: Adicion No.1 por la suma de SIETE MILLONES CIENTO DOS MIL PESOS M/CTE
($7.102.000).

Prérroga No.1: Del 1 de Mayo al 30 de junio de 2026.

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencidn en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$21.306.000 $3.551.000 $10.653.000 $7.102.000

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Informacién del pago de seguridad social:
Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema | No. Planilla : 1081287198

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 1081287198
Laborales Numero Transaccion Bancaria/ CUS:224273569

Banco: (1507) - NEQUI

Operador: Simple S.A

Fecha de Pago: 15/abr/2026

Periodo de Pago de la Seguridad Social: Marzo de 2026

Observaciones al informe financiero y contable: cancel6 la seguridad social con 07 dias de
mora.

INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:La contratista con relacién al contrato de prestacion de servicios de
apoyo a la gestién No. 4181.010.26.1.325-2026, desarrollé las siguientes actividades:

OBLIGACION 1: Clasificar y archivar los diversos documentos que le sean encomendados.

1.1 Brindd apoyo en la clasificacidén y archivo de los documentos que le fueron entregados
por los compafieros del area de Zonas verdes correspondientes a los proyectos
gestionados por ellos.

OBLIGACION 2: Clasificar, entregar, distribuir y organizar la correspondencia interna y
externa de forma agil y oportuna.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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2.1 Brindd apoyo en la organizacion, clasificacion y distribucion de la correspondencia
entregada por el despacho de la sefiora Directora a los diferentes profesionales del area
Zonas verdes.

OBLIGACION 3: Llevar un control de las licencias urbanisticas o de parcelacién revisadas
por el grupo, para empezar el tramite en el area de Zonas Verdes.

3.1 Brindé apoyo con el escaneo de treinta (30) licencias urbanisticas de los diferentes
proyectos que tiene acta de recibido para alimentar la plataforma ARQUITECSOFT.

OBLIGACION 4: Prestar apoyo en el registro, seguimiento y reporte de los PQR'S y
comunicaciones oficiales recibidas en el area de Zonas Verdes.

4.1 Apoyo en el registro, seguimiento y reporte de las PQRS y comunicaciones oficiales
recibidas en el periodo reportado para los profesionales del area de Zonas Verdes.

OBLIGACION 5: Llevar el control de la correspondencia despachada y recibida.

5.1 Diligencié la herramienta electrénica correspondiente al cuadro de seguimiento a la
gestion de la correspondencia enviada y recibida por los contratistas del area de Zonas
Verdes en el periodo reportado.

OBLIGACION 6: Apoyar en la realizacion de los informes que le sean solicitados por el
supervisor del contrato y/o el (la) Director (a). Técnico (a) de la Unidad Administrativa
Especial de Gestidon de Bienes y Servicios.

Durante el periodo reportado no se programé a la contratista para la realizacion de esta
obligacion.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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OBLIGACION 7: Atender las demas solicitudes que realice el (la) Director (a) Técnico (a)
de la Unidad Administrativa Especial de Gestion de Bienes y Servicios relacionadas con el
objeto del contrato.

7.1 Brindé apoyo con la realizacion de solicitudes de expedientes al area de gestion
documental - archivo, con el fin de obtener los soportes documentales correspondientes a
las actas de recibido de areas de cesidn por obligacion urbanistica.

7.2 Brindd apoyo con el escaneo de los documentos soporte de las actas de recibido de areas
de cesion por obligacion urbanistica, para implementacion de proyectos para
ARQUITECSOFT. carpetas 2015-2016-2017-2018.

7.3 Realizé la busqueda de actas pendientes por archivar, para ingresarlas al expediente
correspondiente, con el fin de organizar las carpetas de cada proyecto con sus respectivos
soportes.

Las evidencias que dan cuenta de la realizacién de las anteriores actividades, reposan en el

siguiente link de DRIVE el cual reposa en los archivos electronicos de la Unidad
Administrativa Especial de Gestion de Bienes y servicios - Area zonas verdes.

https://drive.google.com/drive/u/O/folders/1lwp4e0sVsD3V_z-CBpdIX9KRUQg303RfA

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
Pagina 5 de 6


https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1lwp4e0sVsD3V_z-CBpdIX9KRUq3o3RfA

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALSiA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRAGTUAL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

Se le recomienda al contratista pagar la seguridad social en los tiempos establecidos con el
fin de evitar generar intereses por mora.

7. FIRMAS RESPONSABLES

0 sannslinBlockenl.

DIANA SOFIA BLACKBURN CUERO
Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali, 24/abr/2026

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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